
Анализ работы библиотечно-информационного центра  

МБОУ Школа 85 на 2020-2021 учебный год 

 

Задачи:  

-Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов 

 -Обучение читателей пользованию книгой и другими носителями 

информации, поиску, отбору и умению оценивать и перерабатывать 

информацию 

 -Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий. 

-Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение 

их качества на основе использования оргтехники и компьютеризации 

библиотечно-информационных процессов и т.д. 

-Формирование у школьников навыков независимого библиотечного 

пользователя, информационной культуры чтения 

 

 Основные функции библиотечно-информационного центра: 

− образовательная: поддерживать и обеспечивать образовательные цели, 

сформулированные в концепции образовательной организации;  

− информационная: предоставлять возможность использовать информацию 

вне зависимости от ее вида, формата и носителя;  

− культурная: организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и 

социальное самосознание, содействующие личностному развитию учащихся; 

− формирование фонда библиотечно-информационного центра. 
 

 

Общие сведения:  

 Количество читателей- 679 

 Объем библиотечного фонда- 20 916 

 Количество посещений- 8 175 

 Книговыдача- 16 345 

 

Работа с фондом учебной литературы 

 Фонд библиотеки укомплектован: учебной,  

учебно-методической, научно-популярной, справочной, педагогической литературой для 

педагогических работников. Анализируя книговыдачу, можно сказать, что в основном, 

берут детскую литературу, справочную, педагогическую литературу, учебники; 

 Книжный фонд расставлен по предметам; 

 Режим сохранности фонда соблюдается; 

 Все издания технически обработаны, проведен ремонт 

 учебной литературы и списание методической литературы и рабочих тетрадей- 5 395 

 Был оформлен заказ на периодические издание (на 1-ое и  

2-ое полугодие): 

          - количество газет Башкортостана - 11; 

          - количество журналов Башкортостана –9 

 Заказ учебников производится строго по ФПУ ФГОС. 

 Сверка фонда БИЦ (библиотеки) на наличие экстремисткой литературы, 

составление акта 



 Оформление и пополнение электронной картотеки статей 

 Формирование фонда электронных книг (библиотека «ЛитРес»)  

 Приобретаются образовательные электронные ресурсы 

 Выдача электронных изданий пользователям БИЦ (библиотеки) 

 

Ведение справочно-библиографического аппарата 

 

 Ведение СБА, с учетом возрастных особенностей. Работа с алфавитным каталогом 

(пополнение, редактирование); пополнение и редактирование систематической 

картотеки, картотеки статей. Изъятие карточек с устаревшей по содержанию 

информацией  

 Работа с электронным каталогом МАРК-SQL (внесение вновь поступившей 

литературы). Ведение электронной картотеки статей 

 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических 

знаний: 

- знакомство с правилами пользования библиотекой; 

- знакомство с расстановкой фонда; 

- приёмы работы с СБА, электронным каталогом; 

- ознакомление со структурой и оформлением книги; 

- овладение навыками работы со справочными изданиями 

 

Работа с пользователями БИЦ 

 

Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, 

родителей 

Обслуживание в читальном зале: учащихся и учителей 

Рекомендательные беседы при выдаче книг 

Беседы о прочитанных книгах с целью развития способностей понимать прочитанное и 

правильно излагать свои мысли 

Подбор материала по интересующим темам 

Учет справок, выданных учащимся к рефератам, докладам, проектам 

Перерегистрация читателей (перерегистрация классов); прибытие/выбытие читателей 

Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, 

поступивших в библиотеку 

Выставка одной книги «Это новинка!» 

Обслуживание на персональных компьютерах 

«Что читают наши дети» исследование картины чтения учащихся 1-4; 5-9 классов 

«Любимая книга» рейтинг популярных книг 

Ведение виртуальной справки на сайте общеобразовательной организации  

Индивидуальная выдача комплекта учебников 

Индивидуальный сбор учебников 

Консультирование педагогов и учащихся при работе с компьютерными программами, в 

Интернет-сети 

 

 

 

 

Работа с родителями 

Отчет перед родительской общественностью о новых поступлениях в библиотеку 

Выставление списка учебников на сайт общеобразовательной организации для будущего 

учебного года 



Выступление на родительских собраниях о пользе чтения 

Ведение информационной работы через сайт (виртуальные выставки) 

Информирование родителей обучающихся о пользовании библиотекой их детьми 

 

Работа с педагогическим составом 

 

Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических 

журналах и газетах, обзор новых Интернет-ресурсов 

Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей - 

предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в 

новом учебном году 

Участие и организация Дня учителя и Дня школьного библиотекаря 

Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи 

педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях 

Выпуск дайджестов, информационных листовок, рекомендательных списков по 

направлениям работы общеобразовательной организации 

Ведение тематической странички на сайте, в блоге (виртуальные выставки) 

 

 

Работа с учащимися школы 

 

Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты 

сообщать классным руководителям) 

Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в 

библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики 

Информирование классных руководителей о чтении и посещении библиотеки каждым 

классом 

Рекомендации по художественной литературе и периодических изданий согласно 

возрастным категориям каждого читателя библиотеки 

Участие с учащимися в сетевых проектах, ведение читательских дневников 

Привлечение пользователей: 

- знакомство первоклассников с БИЦ (библиотекой); 

- беседы о правилах пользования БИЦ (библиотеки) и правах пользователей; 

- проведение выставок-обзоров, раскрывающих фонд; 

- проведение различных массовых мероприятий, способных заинтересовать 

пользователей; 

-привлечение учащихся к участию в различных мероприятиях: конкурсах, научно-

практических конференциях и др. 

- изготовление рекламной печатной продукции: буклетов, календарей, памяток, 

указателей, закладок и др. 

Работа с активом читателей: 

- подключение актива читателей к проведению различных акций, проводимых БИЦ 

(библиотекой); 

- подготовка и проведение массовых мероприятий; 

-организация работы актива читателей по ремонту книг и учебников.  

 

Повышение квалификации 

 Самообразование: 

- чтение и анализ публикаций в газете «Школьная библиотека», журнале «Библиотека в 

школе», «Вестник образования» и др.; 

- знакомство с новой информацией посредством сети Интернет; 



- изучение локальных актов, касающихся работы БИЦ  

 Изучение и использование опыта работы лучших библиотечных специалистов: 

- посещение семинаров, курсов; 

- участие в работе тематических круглых столов; 

- присутствие на открытых мероприятиях и др.; 

 Освоение новых систем автоматизированного комплектования фондов 

 Участие в районных, городских, краевых всероссийских конкурсах, олимпиадах, 

конференциях и т.д. 

 Участие в районных, городских, краевых всероссийских конкурсах, олимпиадах, 

конференциях и т.д. 

 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых информационных технологий 

 Взаимодействие с другими организациями и библиотеками района, города 

Выставки 

 Постоянно действующие выставки: 2018-2027 

«Десятилетие детства  в России.»Указ Президента от 29.05.2017; 

 Выставки по актуальным темам: 

24 июня 2014 г. Президент России В.В. Путин подписал  указ  о праздновании 

в  2021 году  «в целях сохранения военно-исторического и культурного наследия, 

укрепления единства российского народа» 800-летия со дня рождения Александра 

Невского; 

 Выставки к знаменательным и памятным датам: 

2021 год – Празднование 200-летнего юбилея со дня рождения писателя Федора 

Достоевского.  Указ  Президента Российской Федерации от 24 августа 2016 года № 

424; 

 Выставки новых поступлений; 

 Юбилейные даты: 110 лет со д.р. писателя Кадыра Даяна 

125 лет со д. р. С,А, Есенин 

140 лет со д. р. А.А. Блок 

200 лет со д.р. А.А. Фета 

115 лет со д.р. А. барто 

145 лет со д.р. Дж Лондана  

Всемирный день птсателя, чтение вслух 

Международный день детской книги 

День Победы 

95 лет со времени основания издательства «Советская энциклопедия» (1926), с 2004 года 

– «Большая Российская энциклопедия» 

80-я годовщина начала Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

60 лет со дня полёта Ю. А. Гагарина в космос (1961) 

60 лет Международной премии Х. К. Андерсена («Золотая медаль Х. К. Андерсена») 

(1956) 

35 лет со дня катастрофы на Чернобыльской АЭС (1986) 

 

http://kremlin.ru/acts/news/46050
http://www.kremlin.ru/acts/bank/41202


Уроки информационной культуры 

а) знакомство с библиотекой, правила использования книги; 

б) периодические издания в библиотеке 

1 

а) строение книги. Выбор книги в библиотеке; 

б) работа с орфографическим словарем; 

в) работа с толковым словарем; 

г) справочно-поисковый аппарат книги и учебника 

2 

а) виды информации; 

б) первичные и вторичные документы; 

в) адресный поиск, фактографический поиск; 

г) особенности поиска информации в Интернете 

3 

а) создание учебных презентаций; 

б) критический анализ текста; 

в) учебные сообщения; 

г) технология подготовки электронных и традиционных писем 

4 

О книге и библиотеке 5 

Справочные издания. Словари. Детская энциклопедия 6 

 «К сокровищам родного слова» (по словарям). 

«Информация и ты» 

7-8 

 Электронные средства поиска информации в современной 

библиотеке 

9-11 

Массовые мероприятия 

Диспуты;: Все мы родом из детства: обсуждение по (произведению М. Карима) «Радость 

нашего дома»; 

Викторины: Огненный берега: устный журнал; 

Литературно-музыкальные композиции: Лирический Есенин: музыкальные минутки в 

библиотеке; 

Экскурсии: Первое знакомство с миром книги: экскурсия по библиотеке; 

Конкурсы; «Допишите конец произведения известного автора» - декада гуманитарных 

наук (городской конкурс); 

Творческие встречи: с детским писателем С. Ветюк; 

Акция: Дни лермонтовской поэзии в библиотеке: VII Межрегиональная акция. 

 

Реклама библиотечных услуг 

 

Регулярное обновление страницы библиотеки на сайте общеобразовательной организации. 

 

 
 ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ И  

ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

 

                         МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

 

 

 

 
 

Педагог-библиотекарь Тляшева Р.М. 

 

 


